fond
dalsiho
vzdélavani

Nabidka prace Konzultant dobrovolnickych
aktivit pro Ustecky Kraj

Mzda: 15 000 — 17 000 K¢ (za uvazek 0,5)

Termin zaméstnani: od 1. 1. 2018

Zaméstnavatel: Fond dalsiho vzdélavani, ICO 00405698
Pracovisté: Litomérice/Praha

Minimalni dosazené vzdélani: aplné stredni vzdélani
Sménny provoz: Pruznd pracovni doba

Obor: Administrativa

Popis:

Zpusob prvniho kontaktu: jitka.matouskova@fdv.cz

Kontaktni osoba: Jitka Matouskova

Upfesnujici informace:

Jsme Fond dalSiho vzdélavani, pfispévkova organizace MPSV. Pravé hledame nového kolegu nebo
kolegyni na pozici:

KONZULTANT DOBROVOLNICKYCH AKTIVIT V JUSTECKEM KRAJI

pro Ucely realizace projektu "Dobrovolnictvi ve verejné spravé" (registracni Cislo projektu:
CZ.03.3.X/0.0/0.0/15_018/0005458)

Projekt Dobrovolnictvi ve vefejné spravé pripravuje a ovéruje systém dobrovolnickych program( v
ramci verejné spravy jako inovacniho nastroje informalniho uc¢eni zaméstnanc, ktery zvySuje
efektivitu zapojené organizace, blahodarné pUsobni na organizacni kulturu a podporuje vzajemnou
spoluprdci. V ramci projektu budou nastavovany a realizovany dobrovolnické programy pro
zaméstnance verejné spravy na miru kazdému zapojenému subjektu.

PoZadujeme:

e Min. SS vzd&lani s maturitou
e Min. 2 roky praxe v oblasti koordinace lidskych zdroj, zkusenosti v oblasti koordinace
dobrovolnickych a neziskovych aktivit nebo verejné spravy vitany
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e Vyborné komunikacni schopnosti

e Vstficné a profesionalni vystupovani

e Velmi dobré organizacni schopnosti, peclivost, flexibilitu

e Zodpovédny a proaktivni pfistup

e Schopnost fesit stresové a nenadalé situace

e Ochotu cestovat pravidelné v ramci svéfeného regionu

e Obcanskou bezihonnost

e Dobrou uzivatelskou znalost MS Office (zejména Word, Excel a Outlook)
e ZkuSenost v oblasti koordinace dobrovolnictvi vyhodou

Napln prace:

e Osobni komunikace se zapojenymi subjekty verejné spravy (obecni a krajské urady) v daném
regionu, a jejich zaméstnanci

e Osobni komunikace s dobrovolnickymi centry, neziskovymi a pfispévkovymi organizacemi ve
svéfeném regionu

e Ziskavani zpétné vazby od ucastnik( projektu

e Poskytovani poradenstvi v oblasti dobrovolnictvi

e Administrativa spojena s realizaci projektu a prace s informacnim portdlem projektu

Nabizime:

e Polovi¢ni pracovni Uvazek

e Pracovni smlouvu na dobu trvani projektu (kvéten 2019)

e Odpovidajici a motivujici mzdové ohodnoceni (organizace nepodléhd nafizeni vlady .
564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnanc( ve vefejnych sluzbach a spravé)

e Moznost podilet se na realizaci zajimavého projektu podporeného z fond( EU

e Praciv pfijemném kolektivu

e PruZnou pracovni dobu

e Moznost vyuZiti prace z domova

e 5tydni dovolené

e Indispozi¢ni volno (tzv. sick days)

e Stravenky

Nastup: nebo dle dohody.

Prihlasku do vybérového fizeni obsahujici strukturovany profesni Zivotopis (véetné kontaktnich
udajli) a motivacni dopis zasilejte v elektronické podobé na adresu jitka.matouskova@fdv.cz (do
predmétu uvedte "Konzultant dobrovolnickych aktivit pro JihoCesky kraj a to nejpozdéji do
31.1.2018.



