fond
dalsiho
vzdélavani

Jsme Fond daldiho vzdélavani, pfispévkova organizace MPSV. Pravé hledame nové kolegy nebo
kolegyné na pozice:

Administrator verejnych zakazek

Oddéleni vefejnych zakazek a pravni vykonava komplexni pravni a administrativni zabezpec€eni procesu
zadavani vefejnych zakazek. Oddéleni dale zajistuje archivaci dokumentace souvisejici s vefejnym
investovanim, tvorbu a spravu databaze verejného investovani a pInéni ukoll v souvislosti s resortnim
systémem centralizovaného zadavani vefejnych zakazek.

Pozadujeme:
o vysokoSkolské/univerzitni vzdélani
o dobra znalost platného prava tykajici se vefejnych zakazek (orientace v pravnich pfedpisech

upravujicich problematiku vefejné spravy, obCanské pravo (zejména zavazkové vztahy dle NOZ),
znalost zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek);

uzivatelska znalost prace s PC (MS Word, MS Excell, MS Outlook, ASPI);

dobré organiza¢ni a komunikaéni schopnosti, schopnost tymové prace, pfijemné vystupovani;
smysl pro detail, peclivost, zodpovédnost, samostatnost, kritické a logické mysleni, aktivni pFistup
k feSeni problém;

obCanska bezuhonnost;

praxe na obdobné pozici nutnosti (zkusenost v oblasti verejnych zakazek na pozici
zadavatele).

Naplh prace:

realizace zadavacich fizeni dle zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek a
projektovych pravidel EU;

realizace vefejnych zakazek malého rozsahu;

pfiprava a uzavirani smluv v ramci vefejnych zakazek;

vedeni komisi;

administrace v ramci procesu realizace verejné zakazky (vedeni spisu, zapisy z komisi);
poskytovani podpory projektovym tymuim;

prace s internimi informacnimi a evidenénimi systémy.

Nabizime:

praci v mladém, pratelském a vzdélaném kolektivu;

pracovni pomér na dobu urcitou — 1 rok s naslednym prodlouzenim;

pruznou pracovni dobu;

motivujici mzdové ohodnoceni (organizace nepodléha nafizeni viady ¢. 564/2006 Sb.,
o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé) ;

5 tydna dovolené;

misto vykonu prace Praha.

Nastup: ihned, nebo dle dohody

Prihlasku do vybérového Fizeni obsahujici strukturovany profesni Zivotopis (v€etné kontaktnich udaju)
a motivacéni dopis zasilejte v elektronické podobé na adresu personalni@fdv.cz (do pfedmétu uvedte
~LAdministrator vefejnych zakazek®), pfipadné ji pfedloZte v ti5t€éné podobé na recepci FDV. Pokud

se Vam neozveme do dvou tydnl od zaslani zZivotopisu, upfednostnili jsme jiné uchazece.
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